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PowerPoint って何が出来るの？  

PowerPointとは、主に仕事で商品の紹介をしたり、計画の発表をしたりするときなどに

使われる、宣伝や紹介(プレゼンテーション)をするためのソフトです。主に会社や何かの

発表会などで使われます。 

PowerPointでは、スライド(画面)を順番に表示する、紙芝居のような資料を作ることが

出来ます。 

これに二つまでの写真やグラフ、箇条書きの文章を書き、それをめくっていくのが、

PowerPointのプレゼンテーションです。それにあわせて自分がその資料について話してい

く というのが、PowerPointを使ったプレゼンテーションのやり方です。 

PowerPoint での発表方法  

PowerPointで作った資料は、「プレゼンテーションモード」を使って画面めいっぱいに

表示させることが出来ます。 



 

 

多くの場合は、プロジェクターやテレビなどの大きな画面にこれを映して、プレゼンテ

ーションを進めていきます。 

そのほか、資料を印刷するとき

に、「配付資料」として印刷をすれ

ば、1ページに何枚かのスライドが

載った状態で、資料を印刷すること

も出来ます。 

 

その他の PowerPoint の使い方  

この PowerPointには、あらかじめスライドの背景や文字のデザインを決めた、テンプ

レートが用意されています。 

この中に、チラシのテンプレートもいくつか用意されており、これを使えば簡単にいろ

いろなかたちのポスターやチラシを作ることも出来ます。 

チラシやポスター自体は、Wordでも作ることが出来ます。 

ただし、Wordだとどうしても文章を書くことが主であり、イラストがたくさんある文

章を作るのは難しいです。 

PowerPointでは、このようにあらかじめ用意されたテンプレートを使って、イラストの

たくさんあるチラシ・ポスターを作ることも出来ます。 


